
ফাাংরাদদ঱ ধান গদফলণা ইনস্টিটিউট 

গাজীপুয-১৭০১ 

 
ছুটিয আদফদন পযভ 

 

অাং঱-কঃ আদফদনকাযী পূযণ কযদফনঃ 

 
১. আদফদনকাযীয নাভঃ   

 ঩দফীঃ   

 স্টফবাগ/দ঳ক঱নঃ   

 ঳দয/আঞ্চস্টরক কাম যারয়ঃ   

 
২. ছুটিয প্রকায 

(ননস্টভস্টিক/অস্টজযতঃ 
  

 
৩. ককান তাস্টযখ ঴দত কত স্টদদনয ছুটিয প্রদয়াজন (প্রাথীত ছুটিয 

আদগ-঩দয ঳াপ্তাস্ট঴ক ছুটি, ঳যকাযী ছুটি থাকদর তায তাস্টযখ  

উদেখপূফ যক একত্রীকযদণয অনুভস্টত চাইদত ঴দফ): 

  

 
৪. ছুটি কবাদগয কাযণ 

(স্টচস্টকৎ঳াজস্টনত ছুটিয কেদত্র কভস্টিদকর ঳াটি যস্টপদকট ঳াংযুক্ত 

কযদত ঴দফ): 

  

 
৫. কভ যস্থর তযাদগয প্রদয়াজন আদে স্টক না?: 

 

 

  

 
৬. ছুটিকারীন ঳ভদয় অফস্থাদনয পূণ য ঠিকানাঃ 

 

 

  

 
৭. ছুটিকারীন ঳ভদয় দাস্টয়ত্ব ঩ারনকাযীয    

 নাভঃ   

 ঩দফীঃ   

 স্বােযঃ   

 

 

 

 

 

 

 
আদফদনকাযীয স্বােযঃ 
তাস্টযখ 

 স্টনয়ন্ত্রণকাযীয কভ যকতযায স্বােযঃ 
তাস্টযখ 

 অস্টপ঳/স্টফবাগীয় প্রধাদনয স্বােযঃ 
তাস্টযখ 

 

 

 

 



অাং঱-খ শুধুভাত্র অস্টপ঳ কর্তযক পূযণ কযা ঴দফঃ 

 
 

১. 

 

ব্যস্টক্তগত নস্টথ নাং ----------------------------------------------- 

২. চাকুযীদত প্রথভ কমাগদাদনয তাস্টযখ ------------------------------------------- 

৩. আদফদনকাযীয নাদভ জভাকৃত ফতযভাদন ছুটিয ঩স্টযভাণঃ 

 (ক) ননস্টভস্টিক ছুটি ---------------------- স্টদন। 

(খ) অস্টজযত ছুটি ---------------------- ফৎ঳য ------------ ভা঳ ---------------- স্টদন। 

৪. েটি ভঞ্জুযীয ঱তযাফরী (প্রদমাজয কেদত্র): 

 
 

 

 

 

 

 

 উচ্চভান ঳঴কাযী 
তা- 

প্র঱া঳স্টনক কভ যকতযা 
তা- 

঳঴কাযী ঩স্টযচারক (প্রঃ) 
তা- 

উ঩-঩স্টযচারক (প্রঃ) 
তা- 

  

 
 

৫. 

 

ভঞ্জুযকাযী কর্তয঩েয স্ট঳দ্ধান্ত/অনুদভাদন/ভন্তব্যঃ 

 স্বােযঃ  

 নাভঃ  

 ঩দফীঃ  

 তাস্টযখঃ  

  

  

 
৬. ------------------ নাং ঳াস্টব য঳ ফই এয -------------------- নাং পৃষ্ঠায় স্টরস্ট঩ফদ্ধ কযা ঴দরা (প্রদমাজয কেদত্র) 

  

 

 
৭. অফগস্টত/঳াংযেণ/অস্টপ঳ স্টনদদ যদ঱য জন্য কপ্রস্টযত ঴ইরঃ 

 

 

 

 

 

 উচ্চভান ঳঴কাযী 
তাাং ..................... 

 

প্র঱া঳স্টনক কভ যকতযা 
তাাং ..................... 

 

঳঴কাযী ঩স্টযচার (প্রঃ) 
তাাং ..................... 

 

উ঩-঩স্টযচারক (প্রঃ) 
তাাং ..................... 
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